MAX VON PETTENKOFER-INSTITUT
LEHRSTUHL MED. MIKROBIOLOGIE UND
LUDWIG- KRANKENHAUSHYGIENE

MAXIMILIANS- VORSTAND: PROF. DR. MED. SEBASTIAN SUERBAUM
UNIVERSITAT
MUNCHEN

Am Lehrstuhl fir Medizinische Mikrobiologie und Krankenhaushygiene des Max von Pettenkofer-
Instituts der LMU (Vorstand: Prof. Dr. med. Sebastian Suerbaum) ist zum 01.10.2025 die Position
eines/einer

Assistent/in (m/w/d) des Institutsvorstands

in Teilzeit (mind. 65%) zu besetzen. Die Eingruppierung erfolgt nach TV-L.

Aufgabengebiet:

Ihre Aufgaben umfassen klassische Sekretariatstatigkeiten wie u.a. Terminmanagement,
Reiseplanung, Korrespondenz, Vorbereitung von Seminaren und Meetings, sowie die
Unterstutzung bei der Durchflihrung akademischer Verfahren (z.B. Berufungskommissionen) und
die Redaktion von Forschungsantragen und wissenschaftlichen Berichten. Ferner sind Sie
zustandig fir die Kommunikation mit den Dienststellen der Universitdt und des
Universitatsklinikums und flr den Empfang von Besuchern aus dem In- und Ausland. Weitere
wichtige Aufgaben sind die Pflege unserer zwei Homepages, die administrative Koordination
eines internationalen Promotionsprogramms und die Kommunikation mit den Doktorandinnen
sowie den betreuenden Wissenschaftlerinnen.

Voraussetzungen:

Fir diese anspruchsvolle Tatigkeit erwarten wir neben Interesse an Medizin und Forschung,
grolies Verantwortungsbewusstsein, ausgepragtes organisatorisches Geschick, selbststandige
Arbeitsweise, Eigeninitiative und Teamfahigkeit. Darlber hinaus sind sehr gute
Englischkenntnisse in Wort und Schrift, sowie der souverane Umgang mit MS Office und dem
Internet ein Muss. Absolute Loyalitat, Diskretion und gepflegte, freundliche Umgangsformen
runden lhr Profil ab. Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position ist wiinschenswert, sehr
gute Zeugnisse und Referenzen setzen wir voraus.

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung
bevorzugt berucksichtigt.

Ihre Bewerbung senden Sie bitte bevorzugt per E-Mail (mit dem Betreff:
Assistenzausschreibung) an:

Prof. Dr. med. Sebastian Suerbaum

Vorstand Max von Pettenkofer-Institut

Lehrstuhl fir Medizinische Mikrobiologie und Krankenhaushygiene
der Ludwig-Maximilians-Universitat Miinchen

Pettenkoferstralie 9a

80336 Minchen

suerbaum@mvp.lmu.de und mvpi_medmicro.applications@mvp.Imu.de
Tel.: 089 2180-72805

Eine Ricksendung der Unterlagen ist leider nicht méglich.
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